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1. VsSeobecné povinnosti uéditele

1. Kazdy pedagogicky pracovnik Skoly ma povinnost fidit se ustanovenimi
organizacniho radu, skolniho radu a dalSimi vnitfnimi smérnicemi a zakonnymi
ustanovenimi. Ma povinnost vcas a presné plnit stanovené ukoly.

2. Ugast na pedagogickych radach, schiizkach pfedmétovych komisich,
metodickych sdruzenich a pracovnich poradach svolanych reditelem nebo
zastupcem reditele je povinna.

3. Kazdy ucitel prichazi do skoly nejpozdéji 20 minut pfed zahajenim vyucovani,
v 7.25 hodin, nebo v 7.40 (Osvobozeni 8). Odchazi po skonéeni dopoledniho
vyuéovani, nejdfive v 13.30 hodin, nebo v 13.40 (Osvobozeni 8) pokud nema
odpoledni vyuku (patek 13.00). Po pfichodu do Skoly je povinen sezndamit se
s rozvrhem zastupovani a organiza¢nimi pokyny z tydenniho planu. Nepfitomnost
na pracovisti v pribéhu dne oznamuje zastupci feditele nebo fediteli.
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Vsichni pedagogicti pracovnici pribézné sleduji v EduPage - komunikaci, tydenni
plany, metodické pokyny, aktualni provozni informace a jiné informace k praci
Skoly. Vedou komunikaci s rodic¢i svych Zakd a s zaky samotnymi. Sleduji rovnéz
informacni tabuli ve sborovnach.

Po zvonéni na hodinu odchdazeji ucitelé ze sboroven a kabinet(i bez pritahd do
svych tfid k zahajeni vyucovani. Pfed zahdjenim si zjisti pfipravenost tfidy a Zaku
véetné zdravotniho stavu Zakd. O zjisténych zdvadach podle uvazeni informuiji
tfidniho ucitele.

Pedagogicti pracovnici se fidi stalym rozvrhem hodin, pfipadné rozpisem
zastupovani vyvésenym ve sborovné ¢i EduPage. Neni mozné si rozvrh ménit bez
souhlasu reditele nebo jeho zastupce.

Dnem vyhrazenym pro organizaci pedagogickych rad a pracovnich porad, tfidnich
schlizek a konzultaénich dnl je zpravidla utery. Tuto dobu maji vsichni
pedagogicti pracovnici vyhrazenou na ¢innosti ve skole.

Z4ky na hodiny, které probihaji mimo hlavni budovu, odvadi vyudujici.

Ucitelé si vSechny uc¢ebni pomicky pfipravuiji pfed zahdjenim vyucovani nebo den
predem. V hodiné se vénuji jen vyuce zZakd. Je nepfipustné ukladat Zakdm
samostatnou ¢innost a vénovat se cinnosti, kterd nesouvisi s vyucovanim.

Béhem vyucovani musi mit ucitel pfehled o svych Zacich a bez zavaznych dlivod(
jim nedovoli opoustét pracovisteé.

Ponecha-li ucitel po vyucovani zaky ve tfidé (tfidnicka hodina, douc¢ovani, tridni
prace aj.), zodpovida za jejich bezpec¢nost a chovani. S témito zZaky musi byt
ucitel v kontaktu a v uréenou dobu je propusti ze $koly. Zaci bez prokazatelného
dohledu budou vedenim $koly posilani domi. Zaky mize ponechat ugitel po
vyucovani po predchozim véasném oznameni rodi¢am.

Ucitel pousti béhem vyuc€ovaci hodiny zaka na WC dle jeho potfeby. Je povinen
dohlédnout na Zzaka v pripadé jeho nevolnosti.

B&hem vyucovani je nepfipustné vykézat Zaka ze tfidy na chodbu. Zédk muze byt
vykdzan ze tfidy, jen je-li zajistén dohled nad nim jinym pedagogickym
pracovnikem.

Pisemné déle trvajici provérky uciva se zadavaji v souladu s osnovami pouze v
jazycich ceském, anglickém a matematice. V jinych predmétech mohou byt
zadavany zcela vyjimecné a musi byt radné opraveny, zhodnoceny a vysledky co
nejdrive sdéleny zakim. Je nepfipustné zadavat provérky jako trest. V jednom dni
je mozné provést pouze jednu déletrvajici pisemnou praci vdané tridé. S
terminem takové pisemné prace musi byt pfedem seznameni zaci a musi byt
v predstihu zapsan v EduPage.

Podle ,Umluvy o pravech ditéte” musi byt kdzen ve $kole zajistovana zplisobem
slucitelnym s lidskou dlstojnosti /demotivace/. Vyuka musi smérovat k rozvoji
osobnosti ditéte pfi zdlraznéni respektu k lidskym pravim, k vzdjemnému
porozumeéni, k miru a toleranci. Dité nesmi byt podrobeno ponizujicimu zachazeni
nebo trestani.
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Vyucujici dba o hygienu pracovniho prostredi. Dba o pravidelné vétrani a
osvétleni, sleduje vhodnost obleceni vzhledem k teploté, sleduje prezouvani zaki
a opravuje nespravné sezeni a drzeni téla.

V prabéhu vyucovaci hodiny provérfuje ucitel védomosti a znalosti Zak{ v souladu
s Pravidly hodnoceni a klasifikace, vede si evidenci klasifikacniho hodnoceni, pfi
pribézné i celkové klasifikaci uplatfuje pfimérenou ndroénost a pedagogicky takt
v(¢i zakovi. Pri celkové klasifikaci pfihlizi ucitel k vékovym zvlastnostem zdka a
respektuje pokyny k zajisténi péce o zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami
a zaky nadané.

Po zvonéni na konci hodiny oznami ucitel zakim ukoncéeni hodiny a vyucovaci
hodinu neprotahuje po dobu prestavky. Vyucujici v posledni hodiné odpovidaji za
poradek ve tfidé, dbaji o sporfadany odchod Zakl do Saten a na obéd. Z ucebny
odchazeji posledni a dbaji na to, aby uréena sluzba uzamkla tridu.

Vyucujici ve dvouhodinovém bloku (Tv, Vv, P¢, Inf) mohou 6. vyucovaci hodinu
ukoncit ve 13.05, pokud pracovali i béhem prestavky. Vyucujici na Osvobozeni 8
konci vyuku 13.40.

Po dobu svych hodin odpovidaji vyucujici za pouzivanou uc¢ebnu. VSechny zavady
hlasi spravci ucebny a zapiSi do seSitu oprav. Vazné a bezpecnost provozu
ohrozujici zavady hlasi neprodlené rediteli Skoly. Z bezpeénostnich divod( nesmi
Zaci pouzivat ani se dotykat PC, LCD paneld nebo interaktivnich tabuli.

Stéhovani do odbornych uceben organizuji vyucujici tak, aby po zvonéni byli zaci
na svych mistech. K u¢ebné prichazi zaci 1 minutu pfed zvonénim.

Ucitelé jsou povinni zapsat do systému EduPage nepfitomnost zak( a obsah
uciva ihned na pocatku kazdé hodiny. Na I. st. lze obsah uciva zapsat po
ukonceni vyucovani. Zaznamy o dochazce a ¢innosti musi v EduPage vést rovnéz
vychovatelky SD a SK a ugitelé nepovinnych i volitelnych predmétd.

S vyjimkou vaznych provoznich a osobnich ddvodi nesmi byt vyucovani
naruSovano odvoldvanim ugitell z hodin. Rodice i jiné navstévy mohou jednat s
uciteli v predem sjednané dobé prestavek, volnych hodin a v dobé prfed a po
vyucovani. Veskera dulezita jedndani srodi¢i probihaji v navstévni mistnosti,
kabinetech, na 1. stupni v kancelari, nikdy ne na chodbach pred zaky.

Vyucuijici v dobé vyuky a dohledu nad zaky nepouzivaji své mobilni telefony.

V dobé konani pedagogickych rad, porad, predmétovych komisi, vyuky a dalSich
jednani jsou mobilni telefony vypnuty (tichy rezim).

Kazdy z pedagogickych pracovnikl dochazi ve stanovenou dobu na predem
svolavané porady. Podle programu si pfipravi potfebné materialy, zpravy a udaje.
Z4pisy o pribéhu a obsahu jednani vede zastupce feditele. Zaméstnanci si
zaznamenaji ukoly a jiné pracovni povinnosti, které vyplyvaji z jednani.

Na pedagogickych radach a pracovnich poradach je zakazano se vénovat jiné
cinnosti nesouvisejici s vlastnim obsahem porady.

Nemuze-li se pracovnik z jakéhokoliv dlivodu dostavit do zaméstnani, oznami to
neprodlené rediteli Skoly /vzdy telefonicky/. Onemocnéni nebo oSetfovani Clena
rodiny dolozi Iékarskym potvrzenim. Pisemné potvrzeni o navstévé |ékare
predlozi ihned po prichodu do zaméstnani hospodarce skoly.
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Spravci kabinetl a dalSi ucitelé, majici do nich pfistup, jsou povinni zabezpedit
kabinety uzamykanim pfi odchodu z nich a ponechani si klice u sebe. Pokud ma
zaméstnanec u sebe vétsi ¢astku penéz, muze je svéfit do Uschovy fediteli, jeho
zastupci nebo hospodarce skoly.

Bez svoleni feditele skoly nesmi Zadny ze zaméstnancl provadét premistovani
nabytku a dal$iho zafizeni uvedeného v mistnich seznamech do jinych prostord.
Prfemisténi nabytku a dalSiho zafizeni uvedeného v inventarizacnim stfedisku do
jinych prostor(i je zaméstnanec povinen informovat zastupce feditele.

Pfed kazdou akci organizovanou sSkolou ¢i ucitelem v rédmci Skolni vyuky
(exkurze, vychdzky,...) Zaky pouti o bezpecnosti a pouceni zapise do systému
EduPage.

Pfi akcich mimo $kolu, kdy mistem shromazdéni neni areal Skoly, se zajistuje
bezpeénost a ochrana zdravi zak( na predem uréeném misté 20 minut pred
dobou shromazdéni. Po skonceni akce konéi zajiStovani bezpec¢nosti a ochrany
zdravi zakd na predem uréeném misté a v predem ur¢eném cCase. Misto a Cas
shromazdéni zak( a skonceni akce ozndmi nejméné 1 den prfedem organizator
akce zakonnym zastupctm zak{.

Pedagogicky pracovnik dba na dobré jméno Skoly na verfejnosti i v ucitelském
sboru a je kolegialni ke svym spolupracovnikim. Nevytvafi na pracovisti Spatné
mezilidské a pracovni vztahy. Respektuje vizi a kulturu skoly, aktivné naslouch3,
je otevieny k nazordm druhych. Pfi jednéni s rodic¢i je vstficny a usiluje o
partnersky vztah vzajemné divéry a spoluprace pfi vychové zakl. Postupuje vici
rodictim i zaklm s patfiécnym pedagogickym taktem a profesionalni vstficnosti.

Chovani a jednani ucitele nesmi snizovat dlistojnost ucitelského povolani, mravni
postaveni ucCitele a jeho vlastni autoritu i autoritu Skoly, ve které vyucuje
/rozsifeni etického kodexu/.

Vyucéujici nepouzivaji télesnych trestd a zbytecné nekfici. Poskytuji aktivni pomoc
a rady jsou-li o to zaky pozadani.

Ziskané divérné informace o Z4cich, pfipadné o rodiné zaka ucitel nezverejriuje,
nezlehCuje a povazuje za sluzebni tajemstvi. Vyzaduje nekompromisné
dodrzovani Skolniho Fadu, diisledné trva na patfi¢né formé chovani a vystupovani
vlci dospélym osobdm i zaky mezi sebou. Kazdy pedagogicky pracovnik si je
védom, Ze vSechny udaje nebo jiné dllezité informace z pedagogickych rad,
porad a dalSich pracovnich jedndani jsou divérné a jsou interni zalezitosti Skoly.

Je nepripustné se zajimat Ci dokonce slovné hodnotit vysSi platu druhych
pedagogickych pracovniku.

Vyucujici jsou povinni oznamit fediteli Skoly zavazné skutecnosti tykajici se
absence zaku, chovani zak( ve skole i mimo ni, Urazu pfi vyuce, znakl télesného
trestani a dalSi skuteCnosti predevSim v souvislosti s problematikou drogové
zavislosti.



Postup pfi ochrané zdravi zaki:

Reditel Skoly v pfipadé podezieni na zneuziti nadvykovych latek u zaka (drogy,
alkohol, aj.) neprodlené informuje rodiée — prostiednictvim telefonu a systému
EduPage (zakonné zastupce) Zaka, pozada je o bezodkladné ovéreni
laboratornim vysetfenim (viz 1) a doporuéi jim dalsi postup (viz 2)

Rodic¢e (zdkonni zastupci) zdka jsou odpovédni za to, aby tento doporuceny
postup dodrzeli a zpétné informovali vedeni Skoly.

Pokud ma freditel Skoly podezieni, Ze doporuceny postup rodice (zakonni
zastupci) nerespektuji, avizuje reditel Skoly nebo zjeho povéreni metodicka
prevence tuto skute¢nost pfislusnému organu péce o déti (viz 3).

V pripadé uziti drogy je mozno vyuzit béznych sankénich prostredki skoly.
1)  OHS Zlin, Havlickovo nébrezi 600 760, tel. 7210266

2) Odborné vedeni v ramci psychologie,

napf. Pedagogicko psychologickd poradna Zlin, detaSované pracovisté
Slavi¢in

tel. 575 570 596, mobil 734 780 342 web: www.ppporzl.cz

3) OSPOD Oddéleni socidlné pravni ochrany déti Luhacovice, Namésti 28.
fijna,
tel. 577 197 275

Povinnosti tFidniho ucitele

Tridni uCitel Fidi organizacni zalezitosti své tfidy.
TFidni ucitel je se svou tfidou v pravidelném dennim styku. Poznava pri skolni i
mimoskolni ¢innosti své zaky tak, aby byl schopen je vystizné charakterizovat.

TFidni uCitel organizuje kolektiv, snazi se vzbudit v Zacich zdjem o zivot Skoly,
Skolni akce, soutéze a dalsi aktivity. Aktivné se zajima o problémy déti.

Pokud se vyskytnou vyznamné zdravotni problémy Zaku, zapisuje je do Skolni
matriky a informuje o nich ostatni vyucujici.

Aktudlné na pisemnou zadost rodil a na zakladé lékafského vyjadreni
registrujiciho lékare projedna se zastupcem reditele osvobozeni ditéte z vyuky
télesné vychovy.

Zodpovida za spravné Udaje ve Skolni matrice v systému EduPage, zajistuje jeji
spravné vyplnéni, kontroluje a vyhodnocuje zaznamy o dochazce svych zaka.
Operativné doplauje zmény v udajich o svych zacich.
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Pravidelné organizuje a vede tfidnické hodiny a duikladné pfipravuje jejich
smysluplny obsah. Dba na doporu¢eni metodicky prevence a Skolniho
psychologa k vedeni tfidnickych hodin a vyuziva odbornou literaturu.

Zajistuje volbu zastupcl tfidy do skolniho parlamentu a spolupracuje s nimi.
Pribézné sleduje pfipravu zakud své tfidy na vyucovani, jejich chovani v Satné, na
chodbé, ve tfidé. Dba na pripadné odstranéni skod zplsobenych zdaky. O
prestavkach se zajima o déni mezi zaky své tridy.

Stanovuje tfidni sluzby, informuje je o povinnostech a dohlizi na jejich funkénost.

Sleduje esteticky vzhled tfidy a stav vybaveni tfidy (technika ve tfidé, zatemnéni,
osvétleni, inventar ap.). Vyhodnocuje stav ucebnic poskytovanych zakim z fondu
Skoly.

Sleduje soustavné dochazku z4k( a ovéfuje si pficiny zejména u dlouhodobych
absenci nebo v pripadé podezreni na zaskolactvi. Pripady zaskolactvi ihned hlasi
rediteli Skoly. Neomluvené hodiny okamzité resSi se zakonnym zastupcem zZaka a
provede o jednani zapis.

Uvolnit Zaka z vyucovani na 1 den mUze tfidni uéitel, na dva a vice dnu povoluje
uvolnéni reditel Skoly na zakladé pisemné zadosti rodicu.

Tridni ucitel vhodné vyuziva systému vychovnych opatreni. Udéleni vychovného
opatieni zaznamenava do systému EduPage a informuje zakonné zastupce zaka.

Pravidelné kontroluje sledovanost systému EduPage ze strany rodicl svych zaku
v systému EduPage.

Sjednocuje s ostatnimi vyucujicimi vychovné usili, klasifikaci, ndzory na chovani
Z4kd. Vyrizuje nebo tlumoci oprdvnéné pozadavky svych zak(, jez souvisi s
provozem Skoly, rodinnymi poméry Ci mezilidskymi vztahy. PredevsSim resi
v soucinnosti s metodickou prevence, vychovnym poradcem a rodici pripady
Sikanovani zaka.

Spolupracuje s vychovnym poradcem a ostatnimi vyucujicimi v otazkach nadani,
mentalnich zvlaStnosti a profesiondlniho zaméreni. Je povinen informovat
ostatni vyucujici o zavaznych problémech zaka.

TFidni ucitel je povinen seznamit zaky se Skolnim fadem a provadét dalsi pouceni
o bezpecénosti podle pokyn( feditele Skoly. S pravidly Skolniho fadu seznami
tfidni ucitel zaky i rodi¢e na zacatku Skolniho roku. Sdéli zakonnym zastupciim
misto zpfistupnéni Skolniho fadu - webové stranky Skoly, feditelna, verejné
pristupné misto v pfizemi skoly.

Pouci zaky o zasadach klasifikacniho radu, o ohlaSovaci povinnosti, setkaji-li se s
projevy Sikany, a postupu, maji-li pocit, Ze nejsou respektovana jejich prava.
Seznami zaky se zakazem koureni, uzivani navykovych latek dle Skolniho radu.
Vénuje diiraz na dlleZité body Skolniho fadu, zejména na zakaz uzivani mobilu aj.
Sleduje pfipady zakd, u nichz je prokazatelné zanedbavana povinna rodicovska
péce, pripady tyrani déti a neprodlené s nimi seznamuje feditele Skoly a
vychovného poradce.



3. Povinnosti ucitele povéreného dohledem nad Zaky

1. Dohledy nad zaky na chodbach, prilehlych schodistich, v Satnach a ve skolni
jidelné jsou stanoveny zvlastnimi rozpisy. Dohled zacina v 7.25 hodin, Osvobozeni
8 v 7.40.

2. Dohled ve skolni jidelné se fidi stanovenym rozpisem.

Zé&ky 1. tfid odvadi po 4. vyucovaci hodiné do $kolni jidelny pani vychovatelky,
které konaji nasledny dohled nad Zéaky (v jejich nepfitomnosti zastupuijici ucitel), po
5. vyucovaci hodiné pak vyucujici v posledni hodiné. UCitelé 2. — 4. tfid se stravuji
se svymi zaky a vedou je k zasadam slusného stolovani.

Z4ky 5. - 9. tfid pfivedou do $kolni jidelny vyu€ujici v posledni hodiné. V pfipadé
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74k, ktefi se nestravuji ve SJ, ohlida do konce vyucovaci hodiny.

3. Ucitelé nebo vychovatelé konaji dohled aktivhé a s pocitem zodpovédnosti za
bezpecénost Zaka.

4. Pri konani dohledu prochazi zaméstnanec urcenym usekem, usmérnuje chovani
Zakl na chodbach a schodistich, kontroluje ¢innost zakd ve tfidach, kontroluje
zaviena okna ve tfidach /jenom ventilace/, €¢innost zakd v Satnach, v odbornych
ucebnach a podle moznostii na WC.

5. Priranni sluzbé se sleduje prichod do tfid ve vhodné obuvi.

6. Pedagogicky dohled sleduje dale Setrné vyuzivani el. energie a vody, dba, aby zaci
o prestavkach nechodili do jiného patra a do Skolni jidelny.

7. Zaméstnanci majici sluzbu i vSichni ostatni si vSimaji pohybu cizich dospélych
osob po Skole a pozadaiji o informaci dlvodu navstévy a poradi jim, ¢i doprovodi je
k hledané osobé.

8. Dohled nad zdky ma v pracovnich povinnostech také skolnik. Zajistuje ranni sluzbu
pfi vstupu do budovy v case od 7.00 do 7.45 hodin a dohled po skonteném
vyucovani u Saten v ¢ase od 13.15 — 13.40 hodin, nebo 11.40 — 13.40 Osvobozeni
8.

9. Dohled ve Skolnim klubu vykonava povereny pedagogicky pracovnik. Zajistuje
poradek a bezpecénost z4ak(, ktefi vyuzivaji Skolni klub ke studiu ¢i odpocinku.
Sleduji vhodné vyuzivani PC zaky.

10.Vyucujici Tv 1. — 4. ro¢niku, nebo 1. — 5. roéniku (Osvobozeni 8) vykonavaiji dohled
nad Zaky béhem jejich odchodu do Saten, dohlizi na jejich chovani v Satnach a
odvadi zaky na hodinu. Vyucujici 5. — 9. tfid vykonavaji dohled nad Zaky béhem
odchodu ze Saten a odvadi zaky na vyuku. Po odchodu na hodinu zamykaji Satny
Tv. Po navratu opét dohlizi na zaky, dokud neopusti prostor Saten.

11. Pfi odchodu 24k ze tfidy na vyuku do jiné uéebny zajisti vyucéujici uzamcéeni tridy.

12. Tridni ucitelky pFipravné tfidy a 1. - 4. ro€niku, nebo 1. — 5. ro¢niku (Osvobozeni 8)
pfi odchodu ze Skoly uzamknou své tridy.



13. Vyucuijici v 5. - 9. roCniku zajisti uzamceni tridy po vyuce, kli¢ vrati povéreny zak Ci
sluzba do skFinky v prizemi skoly.

14.74ky 1. - 4. tfid, nebo 1. — 5. roéniku (Osvobozeni 8) odvadi a pfivadi zpét
z odbornych uceben vyucuijici.

15. Vyucuijici povéreny dohledem nad zaky v den své planované nepfitomnosti na
pracovisti je povinen informovat vyucéujiciho, ktery zajistuje nahradni dohled o této
skutecnosti.

Uginnost organizaéniho fadu: 1. 9. 2026

Organizacni rad nabyva ucinnosti 1. 9. 2026. PaedDr. Pavel Macek, MBA
reditel skoly



